|IC TEAM:

Menschlich, nah, freundlich - das ist IC TEAM. Seit 30 Jahren erfolgreich am Markt und mehrfach
als TOP Arbeitgeber ausgezeichnet. Bewerben Sie sich jetzt und wachsen Sie mit uns!

Praktikant Personalwesen (m/w/d)

(1958)
© Standort: Débeln Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Vollzeit

Wir bieten Umschulern an unseren Standorten in Sachsen, Thuringen und Brandenburg
ein Praktikum im Personalwesen

Beginn: nach Absprache

Arbeitszeit: in Vollzeit (Teilzeit ab 30h/Woche maglich)

Dauer: 3-9 Monate (im Rahmen einer Weiter- oder Ausbildung)

Ziel: Einarbeitung in deinen zukunftigen Job als Personalassistent (m/w/d) oder
Personaldisponent (m/w/d)

Die Aufgaben umfassen:

e Aktive Unterstitzung des Personalteams im Tagesgeschaft

e Mitwirkung bei der Erstellung und Pflege von Personalakten

e Beteiligung am Bewerbermanagement, inkl. Sichtung von Bewerbungsunterlagen und
Terminvereinbarung

e Vorbereitung und Begleitung von Onboarding-Prozessen

¢ Unterstltzung bei der Organisation und Durchfuhrung von
PersonalentwicklungsmafBnahmen

e Eigenverantwortliche Bearbeitung kleinerer Projekte im Personalbereich

Was du mitbringst:

¢ Laufende oder geplante Umschulung Berufsfeld Burokaufmann/frau,
Industriekaufmann/-frau oder Personaldienstleistungskaufmann/-frau
Begeisterung fur das Personalwesen und den Umgang mit Menschen
Offenheit, Lernbereitschaft und Teamfahigkeit

Erfahrungen in der Anwendung von MS Office (Word, Excel, Outlook)
FUhrerschein Klasse B

Sehr gute Deutschkenntnisse

Interessiert?

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung! Sende deine Unterlagen bitte per E-Mail an jobs-
management@ic-team.de. Bei Fragen stehen wir dir gerne zur Verfigung.

Die Ansprechpartnerin fur diese Stelle ist Ines Michler (Telefon 03591/2035722).
Mehr zum IC TEAM erfahrst du bei...

... https://www.ic-team.de/

... https://www.kununu.com/de/ic-team-personaldienste6

... https://www.facebook.com/IC.TEAM.Personaldienste.GmbH
... https://www.instagram.com/icteam.personaldienste/

... https://www.xing.com/pages/icteampersonaldienstegmbh



Werde Teil unserer Erfolgsgeschichte!

Was wir bieten:

Eine umfassende Betreuung wahrend des gesamten Praktikums

Vielfaltige und verantwortungsvolle Aufgaben

Die Mdglichkeit, theoretisches Wissen in der Praxis anzuwenden

Ein wertschatzendes Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien

Viel Lernpotenzial und die Chance, wertvolle Erfahrungen fur deine berufliche Zukunft
zu sammeln

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

IC TEAM Management & Verwaltung GmbH
Nikolaus-Otto-Stralle 6
02625 Bautzen
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