Uber uns:

Seit Uber 35 Jahren stehen wir als verlasslicher Partner fur Qualitat, Vertrauen und
Menschlichkeit. Werde Teil eines ausgezeichneten Teams und starte Deine Karriere bei einem der
TOP Arbeitgeber Deutschlands!

Kaufmannischer Koordinator fur Fuhrpark und
Immobilien (m/w/d)

(2850)
© Standort: Bautzen Anstellungsart(en): Teilzeit - Nachmittag, Teilzeit - Vormittag

Du suchst einen Job, der Dich zufrieden und glicklich macht? Dir sind ein gutes Team und kurze
Entscheidungswege wichtig? Du brauchst einen abwechslungsreichen Arbeitstag und arbeitest
gern mit Menschen? Dann bist Du bei uns genau richtig!

Wir haben die Position eines

Kaufmannischen Koordinators fur Fuhrpark und Immobilien (m/w/d)
in Teilzeit (30 Stunden/Woche) ab 16.09.2026 zu besetzen.
Arbeitsort/Buro:

IC TEAM Management & Verwaltung GmbH
Nikolaus-Otto-StralSe 6
02625 Bautzen

Deine Aufgaben:

¢ Fuhrparkmanagement: Steuerung und Weiterentwicklung des Fuhrparks,
einschlieBlich Fahrzeugausgabe und -ricknahme, Tankkarten- und
Kostenstellenmanagement, Rechnungsprufung sowie Koordination von Wartungen,
Reparaturen und Fahrzeugwechseln

 Kaufmannische Fuhrparksteuerung: Analyse und Auswertung von Fuhrparkkosten,
Vertragen und Kennzahlen sowie Identifikation von Optimierungs- und
Einsparpotenzialen

« Immobilienmanagement: Kaufmannische Verwaltung der Bestandsimmobilien und
Mietobjekte einschlieRlich Mietvertragen, Kontrolle der Mieteingange, Vorbereitung
von Nebenkostenabrechnungen und Bearbeitung von Mieteranfragen

¢ Wirtschaftliche Analyse: Erstellung von Auswertungen und
Wirtschaftlichkeitsbetrachtungen far Immobilien und Fuhrpark sowie Aufbereitung
relevanter Kennzahlen

¢ Beschaffung und Dienstleistermanagement: Einholen, Vergleichen und
Auswerten von Angeboten sowie Auswahl geeigneter Anbieter in Abstimmung mit der
Geschaftsfuhrung

+ Entscheidungsvorbereitung: Erstellung von Analysen, Entscheidungsvorlagen und
Handlungsempfehlungen fur die Geschaftsfuhrung

¢ Projektarbeit: Eigenstandige Bearbeitung und Mitwirkung bei Projekten im Bereich
Immobilien, Fuhrpark und betriebliche Infrastruktur

¢ Prozessoptimierung: Vorausschauendes Erkennen von Handlungsbedarfen und
Entwicklung von Losungen zur Optimierung von Kosten, Ablaufen und Strukturen



¢ Unterstltzung bei weiteren kaufmannischen und administrativen Aufgaben sowie bei
Veranstaltungen

Das bringst Du idealerweise mit:

e Abgeschlossenes Studium im Bereich BWL, Wirtschaftswissenschaften oder eine
vergleichbare kaufmannische Qualifikation; gerne auch Berufseinsteiger

e Ausgepragtes kaufmannisches und wirtschaftliches Verstandnis

Analytische und strukturierte Arbeitsweise mit einem guten Kosten- und

Verantwortungsbewusstsein

Selbststandige, zuverlassige und vorausschauende Arbeitsweise

Sicherer Umgang mit MS Office, sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Kommunikationsstarke und sicheres Auftreten im Umgang

Organisationstalent, losungsorientiertes Denken

FUhrerschein der Klasse B

Wir bieten Dir:

e Flexibilitat & Work-Life-Balance: 30 Stunden pro Woche, flexible Arbeitszeiten und
familienfreundliche Rahmenbedingungen

¢ Ein starkes Team: kurze Entscheidungswege, offene Kommunikation und
wertschatzendes Miteinander

e Abwechslung: Vielfaltige Aufgaben, enger Austausch mit GeschaftsfUhrung und
Partnern, die Mdglichkeit, selbststandig Verantwortung zu iUbernehmen

e Entwicklung: Individuelle Einarbeitung, regelmaBige Weiterbildungen und
Perspektiven zur Weiterentwicklung

o Standortsicherheit: Arbeiten in einem erfolgreichen Unternehmensverbund mit
Niederlassungen in Sachsen, Brandenburg und Thuringen

Deine Erfahrungen sind gefragt

Die Ansprechpartnerin fur interne Stellen ist Ines Michler, Personalreferentin. Sende Deine
Bewerbungsunterlagen bitte per E-Mail an: jobs-management@ic-team.de. Fur Fragen
erreichst Du uns auch telefonisch unter 03591 / 2035722.

Mehr zum IC TEAM erfahrst Du bei...

... https://www.ic-team.de/

... https://www.facebook.com/IC.TEAM.Personaldienste.GmbH
... https://www.instagram.com/icteam.personaldienste/

... https://www.xing.com/pages/icteampersonaldienstegmbh
.. https://www.kununu.com/de/ic-team-personaldienste6

Werde Teil unserer Erfolgsgeschichte!

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

Email: jobs-management@ic-team.de
Telefon:

IC TEAM Management & Verwaltung GmbH
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