
Über uns:

Menschlich, nah, freundlich – das ist IC TEAM. Seit 35 Jahren erfolgreich am Markt und mehrfach

als TOP Arbeitgeber ausgezeichnet. Bewerben Sie sich jetzt und wachsen Sie mit uns!

Betriebswirt / Kaufmännischer Mitarbeiter

(m/w/d)

(2852)

 Standort: Bautzen  Anstellungsart(en): Teilzeit - Nachmittag, Teilzeit - Vormittag

Unser Angebot in der Arbeitsvermittlung

Für die Vermittlung in ein erfolgreiches und etabliertes Unternehmen im Bereich Metallbau

suchen wir eine engagierte und unternehmerisch denkende Persönlichkeit zur Verstärkung des

kaufmännischen Bereichs.

Betriebswirt / Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d)

Arbeitsort: Bautzen

Arbeitszeit: 30h/Woche

Beginn: 1.09.2026

Sie übernehmen eigenverantwortlich vielseitige kaufmännische Aufgaben, unterstützen die

Geschäftsführung bei der Vorbereitung von Entscheidungen und wirken aktiv an der

Weiterentwicklung von Prozessen und Projekten mit. 

Ihre Aufgaben:

Bearbeitung und Weiterentwicklung vielfältiger kaufmännischer und

betriebswirtschaftlicher Aufgabenstellungen

Erstellung von Auswertungen, Analysen und Kostenübersichten sowie

Aufbereitung relevanter Kennzahlen

Einholung, Vergleich und wirtschaftliche Bewertung von Angeboten und

Dienstleistungen

Vorbereitung von Entscheidungsgrundlagen und Handlungsempfehlungen für

die Geschäftsführung

Eigenständige Bearbeitung und Mitwirkung bei bereichsübergreifenden Projekten

Analyse bestehender Prozesse sowie Identifikation von Optimierungs- und

Einsparpotenzialen

Kaufmännische Aufgaben im Zusammenhang mit Unternehmensimmobilien,

Mietobjekten und Fuhrpark

Koordination und Kommunikation mit Dienstleistern, Lieferanten, Geschäftspartnern

und weiteren Ansprechpartnern

Vorausschauende Erkennung von Handlungsbedarf sowie eigenständige Entwicklung

und Umsetzung geeigneter Lösungen

Unterstützung bei administrativen Aufgaben und Sonderprojekten 

Ihr Profil:

Abgeschlossenes Studium im Bereich BWL, Wirtschaftswissenschaften oder eine

vergleichbare Qualifikation



Gerne auch Berufseinsteiger (m/w/d) mit Interesse an einer vielseitigen

kaufmännischen Position

Ausgeprägtes analytisches und unternehmerisches Denken

Sicherer Umgang mit Zahlen, Kosten und betriebswirtschaftlichen Zusammenhängen

Strukturierte, selbstständige und vorausschauende Arbeitsweise

Eigeninitiative, Verantwortungsbewusstsein und ausgeprägte Lösungsorientierung

Freude daran, sich in neue Themengebiete einzuarbeiten und Verantwortung zu

übernehmen

Sicherer Umgang mit MS Office, sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und

Schrift

Kommunikationsstärke und souveränes Auftreten 

Es erwartet Sie:

Eine anspruchsvolle und vielseitige kaufmännische Position mit direkter Nähe

zur Geschäftsführung

Hoher Gestaltungsspielraum und die Möglichkeit, eigene Ideen einzubringen

Abwechslungsreiche Aufgaben und Einblicke in unterschiedliche

Unternehmensbereiche

Eigenverantwortliche Bearbeitung von Projekten und Aufgaben

Kurze Entscheidungswege und ein mittelständisch geprägtes Arbeitsumfeld

Eine langfristige Perspektive mit Entwicklungsmöglichkeiten

Ihre Erfahrungen sind gefragt!

Die Ansprechpartnerin für diese Stelle und Ihre Fragen zur Personalvermittlung ist Ines Michler.

Senden Sie Ihre Unterlagen bitte per E-Mail an jobs-management@ic-team.de. Sie erreichen uns

für Fragen auch telefonisch (03591/2035722).

IC TEAM Management & Verwaltung GmbH

Nikolaus-Otto-Straße 6

02625 Bautzen

Nehmen Sie gern unverbindlich Kontakt mit uns auf - wir freuen uns auf den

Austausch. 

Kontaktdaten für Stellenanzeige

 

Email: jobs-management@ic-team.de

Telefon:

 

IC TEAM Management & Verwaltung GmbH

Nikolaus-Otto-Straße 6

02625 Bautzen 
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