Werden Sie Teil eines starken Teams! Seit 35 Jahren stehen wir fur Verlasslichkeit, Fairness und
Zusammenhalt - ausgezeichnet als TOP Arbeitgeber Deutschlands. Starten Sie jetzt Ihre Zukunft
mit uns!

Mitarbeiter Buro (m/w/d) Malschwitz/Niedergurig

(2745)
© Standort: Malschwitz

Stellenbeschreibung:

FUr unseren Kunden suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt langfristig einen Mitarbeiter
furs Buro (m/w/d)

Ihre Aufgaben

¢ Allgemeine Sachbearbeitung
Kundenbetreuung

allgemeine Burotatigkeiten

schriftliche und telefonische Korrespondenz
Bereitschaft aushilfsweise im Lager

Voraussetzungen fur den Job:

erste Erfahrungen im BUro oder der Verwaltung
gute MS Office Kenntnisse

Zuverlassigkeit und Teamfahigkeit

sorgfaltige und zuverlassige Arbeitsweise

gute Deutsch- und Englischkenntnisse
freundliches und sicheres Auftreten

Lernbereit

aushilfsweise im Lager

Arbeitgeberleistungen / Unternehmensangebot

Chancen fur Quereinsteiger

interessante und abwechslungsreiche Einsatze

langfristige berufliche Perspektive

unbefristeter Arbeitsvertrag

Lohnzahlung nach GVP-Tarif

Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie betriebliche Pramienzahlungen
Sonn-, Feiertags-, Nacht- und Uberstundenzuschlage

bis zu 30 Tage Urlaub

Ubernahmemaglichkeit durch das Kundenunternehmen
Personliche Schutzausriustung

Kontaktdaten fur Stellenanzeige



Email: jobs-bautzen@ic-team.de
Telefon: +49 (3591) 496060

IC TEAM Personaldienste GmbH - Bautzen
WallstraRe 12
02625 Bautzen

Abteilung(en): Buro & Verwaltung

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP
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