|IC TEAM.

Willkommen bei IC TEAM Personaldienste — lhrem langjahrigen Partner im Bereich Industrie und Handwerk! Seit stolzen 30
Jahren sind wir erfolgreich am Markt tatig und haben uns als zuverladssiger Akteur etabliert. Mit Gber 25 Geschaftsstellen
sind wir in Sachsen, Brandenburg und Thiiringen prasent. Unser Engagement fiir exzellenten Service und professionelle
Zusammenarbeit ist die Grundlage unseres Erfolgs. Wir sind ein TEAM, auf das man sich verlassen kann: menschlich - nah -
freundlich. 2022 wurden wir zum vierten Mal in Folge als TOP Arbeitgeber ausgezeichnet. Nutzen Sie die Chance und starten
Sie lhre eigene Karriere bei uns. Profitieren Sie von unserer langjahrigen Erfahrung und ausgezeichneten Arbeitgeberqualitat
fir eine vielversprechende berufliche Zukunft. Wir freuen uns darauf, Sie bald in unserem TEAM willkommen zu heiRen!

Helfer Blro (m/w/d)

(669)

© standort: Leisnig

Stelllenbezeichnung:

Der Stelleninhaber gewinnt mit allen unseren Instrumenten der Personalauswahl und der Personalgewinnung qualifizierte
Mitarbeiter, die den Stellenanforderungen entsprechen und mit unserer Unternehmenskultur und

Flhrungspolitik kompatibel sind. Im Zentrum stehen professionelle und sorgfaltige Interviews, die eingehende Anlayse von
digitalen und klassischen Bewerberdossiers und umfassende Kandidatenanalyse unter Zuhilfenahme aller unserer
Instrumente der Eignungsdiagnostik.

Entwicklungspotential / Perspektiven

Engagierten und an einer Laufbahn interessierten Mitarbeitern bietet diese Stelle innerhalb und auBerhalb der Abteilung
interessante Entwicklungsmdoglichkeiten und Perspektiven wie zum Beispiel die Stellvertretung des Leiter Human Resource
Management, eine andere Teamleitung in der HR-Abteilung oder eine Fachlaufbahn oder Flihrungsposition im
Unternehmen.

Deine Aufgaben umfassen:

lhre Aufgaben

- Akten sortieren, entklammern und scannen

- Akten verwalten und archivieren

- Akten auf das FlieBband auflegen und wieder abnehmen

Voraussetzungen fiir den Job:

- Bereitschaft zu Schichtarbeit (3 Schichten — keine rollende Woche)
- selbstandige Arbeitsweise, Flexibilitat und Motivation
- Zuverlassigkeit und Punktlichkeit

Personliche Anforderungen und Sozialkompetenzen

Der Stelleninhaber muss ein hohes MaR an Flexibilitat und Belastbarkeit aufweisen und liber eine gewinnende, Vertrauen
fordernde und positive Ausstrahlung verfiigen. Wichtig sind auch eine Gberdurchschnittliche emotionale Intelligenz,
psychologisches Grundwissen und Gberdurchschnittliche Kommunikationskompetenz vor allem im Dialog, im aktiven
Zuhoren und in der Fahigkeit, sich in Interessen und Denkwelten anderer Menschen hineinversetzen zu kénnen. Die



Kompatibilitdat mit unserer Unternehmenskultur und eine hohe Motivationsbereitschaft sind ebenfalls wichtig.

Wir bieten:

Chancen fir Quereinsteiger

interessante und abwechslungsreiche Einsatze

langfristige berufliche Perspektive

unbefristeter Arbeitsvertrag

Lohnzahlung nach BAP-Tarif

Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie betriebliche Pramienzahlungen
Sonn-, Feiertags-, Nacht- und Uberstundenzuschlige

bis zu 30 Tage Urlaub

Ubernahmeméglichkeit durch das Kundenunternehmen
Personliche Schutzausristung

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

Email:
Telefon: +49 (3431) 7069300

IC TEAM® Personaldienste GmbH - Dobeln

Richard- Kéberlin- Str. 9
04720 Débeln
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