
Das sind wir:

Werden Sie Teil eines starken Teams! Seit 35 Jahren stehen wir für Verlässlichkeit, Fairness und

Zusammenhalt – ausgezeichnet als TOP Arbeitgeber Deutschlands. Starten Sie jetzt Ihre Zukunft

mit uns!

Sachbearbeiter Rechnungsprüfung

(2959)

 Standort: Riesa  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen:

Für unseren Kunden suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Kaufmännischen

Mitarbeiter (m/w/d).

Aufgaben:

Administrative Aufgaben im Kreditorenbereich

Rechnungsprüfung und Belegweiterleitung

Datenerfassung und Datenpflege

Terminmanagement, allgemeine organisatorische Aufgaben

Ihr Profil:

kaufmännischer Abschluss wünschenswert

erste Erfahrungen in der oben genannten Position oder vergleichbarer Tätigkeit

Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit

Motivation und Fleiß

sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise

gute Deutschkenntnisse

Wir bieten:

eine Anstellung in einem renommierten und preisgekrönten Unternehmen

eine Tätigkeit, die Ihren persönlichen Erfahrungen und Vorstellungen entspricht

die Gelegenheit, in spannenden Kundenunternehmen zu arbeiten, mit Aussicht auf

eine mögliche Übernahme

abwechslungsreiche Aufgaben, die Entwicklungsmöglichkeiten bieten

einen unbefristeten Arbeitsvertrag mit Einsatzmöglichkeit in Ihrer Region

Vergütung gemäß dem GVP-Tarif, inklusive Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Zuschläge für Arbeit an Sonn- und Feiertagen, während der Nacht sowie für

Überstunden

Engagierte Personaldisponenten, die sich um Ihre Anliegen kümmern

ein angenehmes Betriebsklima und eine gute Zusammenarbeit mit Ihren Kollegen

Kontaktdaten

Katrin Hörnig

Personalassistentin



Email: jobs-riesa@ic-team.de

Telefon: +49 (3525) 7794050

IC TEAM® Personaldienste GmbH - Riesa

Hauptstraße 68

01587 Riesa
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